PREFEITURA MUNICIPAL

BELA VISTA DA CAROBA

INSTRUGCAO NORMATIVA N° 02/2025

Dispoe sobre os procedimentos, critérios, prazos e
responsabilidades relacionados a inscricado e ao cancelamento de
Restos a Pagar no ambito do Municipio de Bela Vista da Caroba/PR.

O CONTROLADOR INTERNO DO MUNICIPIO DE BELA VISTA DA
CAROBA, Estado do Parana, no uso de suas atribuicoes legais, especialmente as
previstas na Lei Municipal n® 434/2013 e considerando a necessidade de
padronizar e disciplinar os procedimentos relativos ao encerramento do
exercicio financeiro, em conformidade com a Lei n° 4.320/64, a Lei
Complementar n® 101/2000 (LRF) e orientacbes do Tribunal de Contas do
Estado do Parana (TCE-PR), resolve expedir a presente Instrucdo Normativa:

CAPITULO I — DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrucao Normativa regulamenta os procedimentos obrigatdrios
para a inscricao, manutencao, liquidacao e cancelamento de Restos a Pagar
(Processados e Nao Processados) no ambito da Administracdo Direta do
Municipio de Bela Vista da Caroba/PR.

Art. 2° Para fins desta Instrugao Normativa, consideram-se:
I — Restos a Pagar Processados. despesas empenhadas e liquidadas até 31 de
dezembro, com pagamento pendente;

II — Restos a Pagar Ndo Processados:. despesas empenhadas até 31 de
dezembro, porém nao liquidadas;

III — Despesas com exigibilidade posterior. contratos, convénios ou obrigagdes
Ccuja execugao ocorrera no exercicio seguinte, desde que atendidos os requisitos
legais.

CAPITULO II — CRITERIOS PARA INSCRICAO EM RESTOS A
PAGAR

Art. 3° Somente poderao ser inscritos em Restos a Pagar os empenhos que
atenderem, cumulativamente:
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I - emissdao regular do empenho no exercicio que se encerra;
II — existéncia de saldo financeiro suficiente, conforme art. 42 da LRF;
III — vinculo com contrato, processo licitatério ou instrumento valido;
IV — comprovacao de liquidacao, quando se tratar de Restos a Pagar
Processados;

V — comprovacao da possibilidade de execucao futura, quando se tratar de
Restos a Pagar Nao Processados.

Art. 4° E vedada a inscriciio em Restos a Pagar de:

I — empenhos emitidos sem previsao de execucao no exercicio seguinte;

IT — despesas sem lastro contratual ou documental;

III — empenhos com insuficiéncia de dotagdao ou empenhados irregularmente.

CAPITULO IIT — RESPONSABILIDADES

Das Secretarias Municipais
Art. 52 Compete as Secretarias Municipais de Bela Vista da Caroba:
I — analisar seus empenhos e indicar aqueles passiveis de inscrigao;

II — encaminhar ao Setor de Contabilidade, dentro dos prazos definidos,
relatorio contendo:

a) a relagcao dos empenhos a inscrever;
b) justificativa circunstanciada;
¢) documentos comprobatorios de execucdo, quando houver;

d) atestar a conformidade dos servigos prestados e materiais recebidos;
e) comunicar inconsisténcias ou inviabilidades de execugao.

Do Setor de Contabilidade

Art. 6° Compete ao Setor de Contabilidade do Municipio:

I — verificar a regularidade documental enviada pelas Secretarias;

IT — confirmar disponibilidade financeira e orcamentaria;

III — efetuar os registros contabeis das inscricoes e dos cancelamentos;

IV — elaborar o relatorio consolidado e encaminhar a Controladoria Interna.
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Da Controladoria Interna
Art. 7° Compete a Controladoria Interna do Municipio:

I — verificar o cumprimento dos critérios estabelecidos nesta Instrucao
Normativa;

IT — solicitar informacgdes ou documentos complementares;

III — emitir parecer conclusivo sobre a inscricao dos Restos a Pagar e enviar ao
Prefeito Municipal.

Da Chefia do Poder Executivo
Art. 8° Compete ao Prefeito Municipal de Bela Vista da Caroba homologar:
I — a inscricao de Restos a Pagar;

IT — o cancelamento total ou parcial dos inscritos.

CAPITULO IV — PRAZOS

Art. 9° Para fins de encerramento do exercicio financeiro, ficam estabelecidos
0sS seguintes prazos:

I — até 10 de dezembro: revisdao dos empenhos pelas Secretarias Municipais;

II — até 20 de dezembro: protocolo dos pedidos de inscricdo em Restos a
Pagar junto a Contabilidade;

III — até 28 de dezembro: analise e parecer do Setor de Contabilidade;

IV — até 30 de dezembro: emissdo de parecer consolidado da Controladoria
Interna ao Prefeito;

V — até 31 de dezembro: homologacdo e registro contabil final das inscricoes
e cancelamentos.

CAPITULO V — CANCELAMENTO DE RESTOS A PAGAR

Art. 10 Serdo cancelados automaticamente no encerramento do exercicio:
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I — Restos a Pagar Nao Processados sem inicio de execucdo;

IT — Restos a Pagar Processados sem comprovacao de liquidacao;

III — despesas que apresentem impedimento juridico, técnico ou contratual.
Art. 11 Poderao ser cancelados, a qualquer tempo:

I — empenhos relativos a contratos rescindidos;

IT — despesas cuja execucao seja inviabilizada;

III — Restos a Pagar cuja manutencdao nao seja mais necessaria;

IV — despesas com irregularidades apontadas pela Controladoria Interna ou
pelo TCE-PR.

CAPITULO VI — DISPOSICOES FINAIS

Art. 12 Todos os documentos que originarem as inscricdbes deverao
permanecer arquivados pelos érgaos responsaveis pelo prazo minimo de cinco
anos.

Art. 13 Os casos omissos serao resolvidos pela Controladoria Interna do
Municipio.

Art. 14 Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Bela Vista da Caroba, 19 de novembro de 2025.
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